TAYTTOLUPAESITYS
Avoimet tehtévit
Paivamadra

11.3.2024

Tulosalue
Novida- ammattiopisto ja lukio

Toimintayksikké
Loimaan toimipaikka

Viran tai tehtdavan nimike

Palkkasihteeri

Laatu

[ virka
[ Tyssuht. tehtava
(tuntipalkkainen)

TyGsuht. tehtava (kk
palkkainen)

Tehtdvakohtainen palkka tai perustuntipalkka
Tehtavdkohtainen palkka (kk- Perustuntipalkka (tuntipalkkaiset)
palkkaiset)

2688,46 €

Hinnoittelutunnus

01701060

Tehtavan edellisen hoitajan
tehtavakohtainen palkka (kk-
palkkaiset) tai perustuntipalkka
{luntipalkkaiset)

Avoimeksituloaika

Virkaan tai tydsuhteiseen tehtdvaan kuuluvat tehtavat

Palkkasihteerin tehtavat koostuvat palkanlaskennan tehtavista; henkilétietojen avaukset, palkkojen
kasittelyt ja laskenta, tilastot ja raportit. Henkilokunnan tapaturmailmoitukset sattuneisiin tapaturmiin
liittyen. Sisaistd asiakaspalvelua (mm. palkkatodistusten anto) ja palkansaajien neuvontaa
palvelussuhdeasioissa.

Tehtdvan kelpoisuusvaatimukset jastai muut edellytykset Kielitaitovaatimus
Kelpoisuusehtona on soveltuva vahintaan toisen asteen tutkinto esim.
liiketalouden ja hallinnon alalta. Kokemus KVTES ja OVTES
tyybehtosopimuksista katsotaan eduksi. Lisaksi eduksi katsctaan Populus-

palkanlaskentaohjelmiston tuntemus.

Tehtava taytetadn Aika

KToistaiseksi | [IMaaraajaksi | 26.4.2024 alkaen

Maardaikaisuuden syy

[:] Sijaisuus [:] Henkilon oma |:| Projektiluontei- D Oppisopimus D Harjoittelu |:| Avoimen tehtévén

pyynté nen tyo hoito taytto-

menettelyn aikana
D Tehtdvan kausiluonteisuus,

|:] Organisaatiouudistus, D Tehtavan edellyttama kelpoisuus

tehtdvien uudelleenjarjestely, puuttuu lyhytkestoisuus tai
lakkaaminen tai tilapdinen lisdhenkiléston
supistuminen tms. tarve

D Julkiseen avustukseen tai tyéllistdmistukeen perustuva tyo

Miten tehtdva on aiottu tayitaa

D Téytetdan kuntayhtyman méaaraaikaisessa palveluksessa I:, Hoidetaan vuokratytvoimalla
olevalla

[] Taytetdan kuntayhtyman vakinaisessa palveluksessa olevalla

|X| Avoin haku

[ Taytetaan oppisopimusoppilaalla

Liséperustelut tehtavan tayttamiseksi

Vakituinen toimenhaltija j&a vuosilomalle 22.5.2024 ja elakdityy loman jalkeen.

Lisatieloja antaa

Talous- ja hallintojohtaja Jukka Haapala

Puhelinnumero

10409001322

Talousarviossa on maararahat tehtdvan hoitamiseksi

B kylia e

Tehtavan holtamiseen on varattu ulkopuolinen rahoitus

Rahoittaja/rahoittajat

Raholtuksen % -0osuus

( kylia |
Paivamaéaara Esimiehen allekirjoitus ja nimenselvennys
11.3.2024 Jukka Haapala talous- jd hallintojohtaja

11.2.2013/AV



