TAYTTOLUPAESITYS
Avoimet tehtéavat
Paivédmaara

9.1.2023

Tulosalue

Novida- ammattiopisto ja lukio

Toimintayksikké

Uudenkaupungin toimipaikka

Viran tai tehtavan nimike

Opintosihteeri

Laatu

[ virka
D Ty6suht. tehtava
(tuntipalkkainen)

Tyssuht. tehtava (kk
palkkainen)

Tehtdvikohtainen palkka tai perustuntipalkka

Tehtavakohtainen palkka {kk-
palkkaiset)

Perustuntipalkka (tuntipalkkaiset)

Tehtavan edellisen hoitajan
tehtdvakohtainen palkka (kk-

Avcimeksituloaika

2340,27 € palkkaiset) tai perustuntipalkka
Hinnoittelutunnus (tuntipalkkaiset)
01TOI060

Virkaan tai tyosuhteiseen tehtdvaan kuuluvat tehtdvat

Opintosihteerin tehtévat: Keskeisia tehtavia ovat opiskelijarekisterin yllapito Primuksessa, todistusten
laatiminen, yhteishakuun liittyvat tehtavat, yhteydenpito opiskelija-asioissa Kelan, TE-toimiston ja
vakuutusyhtion kanssa ja koulutushakujen yllapitoon liittyvat tehtavat.

Tehtivdn kelpoisuusvaatimukset ja/tai muut edellytykset Kielitaitovaatimus
Kelpoisuusehtona on soveltuva vahintaan toisen asteen tutkinto esim.
liiketalouden ja hallinnon alalta. Arvostamme Primus/Wilma/Koski
opiskelijahallinto-ohjelmistojen osaamista. Eduksi luetaan aiempi tydskentely

koulutusorganisaatiossa.

Tehtdva téytetdan Aika

K Toistaiseksi | Cmasraajaksi | 25 1.2023 alkaen

Maardaikaisuuden syy
[ sijgisuus [ Henkilon oma
pyyntd

[:] Avoimen tehtévan
hoito taytto-
menettelyn aikana

E] Projektiluontei- |:] Oppisopimus D Harjoittelu

nen tyo

D Qrganisaatiouudistus, D Tehtavdn edellyttdma kelpoisuus D Tehtdvan kausiluonteisuus,

tehtavien uudelleenjérjestely, puuttuu Iyhytkestoisuus tai
lakkaaminen tai tilapainen lisahenkildston
supistuminen tms. tarve

D Julkiseen avustukseen fai tydllistdmistukeen perustuva tyd

Miten tehtdva on aiottu téyttaa

D Taytetaan kuntayhtyman maaraaikaisessa palveluksessa [:| Hoidetaan vuokratytveimalia
olevalla

D Taytetdan kuntayhtyman vakinaisessa palveluksessa olevalla

E Avoin haku

{:I Téaytetdan oppisopimusoppilaalla

Lisaperustelut tehtdvan tayttamiseksi

Vakituinen toimenhaltija irtisanoutui koeaikana.

Lisatietoja antaa Puhelinnumera

Talous- ja hallintojohtaja Jukka Haapala | 0408001322
Talousarviossa on méaarirahat tehtavan hoitamiseksi

B kyna e

Tehtavén hoitamiseen on varattu ulkopuolinen rahoitus Rahoittaja/rahcittajat

Rahoituksen % -0suus

O kyna
Paivamaara Esimiehen allekirjoitus ja nimenselvennys

4 Ce %Q (Y (&Nv‘}'_—'—-_
9.1.2023 Jukka Haapala talous- ja hallintojohtaja

11.2.2013/AV



